INSTYTUT DENDROLOGII
POLSKIEJ AKADEMII NAUK

62-035 Kormik, Parkowa 5 tel. 61 817 00 33, fax 61 817 01 66
e-mail: idkornik@man.poznan.pl www.idpan.poznan.pl

Dyrektor Instytutu Dendrologii Polskiej Akademii Nauk
oglasza konkurs na stanowisko dokumentalisty w Bibliotece

I. WARUNKI ZATRUDNIENIA:
Umowa o pracg w pelnym wymiarze czasu pracy: czas okreslony.

II. WYMAGANIA STAWIANE KANDYDATOWI:

1. Wyksztatcenie wyZsze magisterskie (bibliotekoznawstwo lub pokrewne);

2. ZnajomoS¢ przepiséw prawnych, obowigzujacych w dziatalnosci biblioteki;

3. Znajomos¢ obstugi komputera (§rodowisko Windows, MS Office w tym programéow
stosowanych w pracy biblioteki);

4. Znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie;

5. Bardzo dobra organizacja pracy;

6. Samodzielno$¢, skrupulatno$é, terminowo$é¢ w wykonywaniu powierzonych zadan;
7. Do$wiadczenie w pracy biblioteki.

I1I. OPIS ZADAN:

1. Gromadzenie i ewidencjonowanie zbioréw bibliotecznych;

2. Opracowanie zbiorow i katalogowanie w systemie Horizon;

3. Udostepnianie tradycyjne wtasnych zbioréw biblioteki;

4. Realizowanie wypozyczen miedzybibliotecznych;

5. Organizowanie dostepu do elektronicznych zasobow literatury naukowej;

6. Sprawozdawczo$¢ i okresowa kontrola stanu zbioréw (inwentaryzacja, selekcja).

IV. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW:

1. Podanie o zatrudnienie adresowane do Dyrektora Instytutu Dendrologii Polskiej
Akademii Nauk;

2. Zyciorys;

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje,
kserokopie swiadectw pracy;

4. Kwestionariusz osobowy obowigzujacy w Instytucie.

V. Stanowisko pracy nie jest przystosowane do pracy oséb niepetnosprawnych.

VI. Dokumenty nalezy sktada¢ droga elektroniczng w Dziale Informacji Naukowej
Instytutu  Dendrologii  Polskiej  Akademii  Nauk (Magdalena  fukowiak,
lukowiak@man.poznan.pl) z tematem wiadomosci: ,Konkurs na stanowisko
dokumentalisty” w formie zatacznika pdf. Jezeli wysytka droga elektroniczng nie jest
mozliwa, akceptowane s3 tez zgloszenia przestane na adres Instytut Dendrologii Polskiej

}’m( 6{90@&/-'/79’/{«[



Akademii Nauk, ul. Parkowa 5, 62-035 Koérnik z dopiskiem na kopercie ,Konkurs
na stanowisko dokumentalisty”.
Prosimy nie przysyta¢ oryginatéw dokumentéw.

VII. Termin przyjmowania zgloszen: 19.11.2021 r.

VIII. Rozstrzygniecie konkursu nastapi do 30.11.2021 r.

IX. Instytut Dendrologii Polskiej Akademii Nauk nie zapewnia mieszkania.
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Osoby zainteresowane podjeciem pracy w Instytucie Dendrologii Polskiej Akademii Nauk w Kérniku
prosimy o zatgczenie do sktadanych dokumentéw o$wiadczenia o brzmieniu nastepujacym:

+08wiadczam, Ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podczas procesu
rekrutacji Na SEANOWISKO ......cvvvevvvvirvississiesinssesesssssss s seo prowadzonej przez Instytut Dendrologii Polskief
Akademii Nauk z siedzibq w Kérniku (62-035) ul, Parkowa 5.”

W wykonaniu obowiazkéw natozonych przez art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej zwanym takze ,RODO”, Instytut Dendrologii
Polskiej Akademii Nauk informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych zawartych w zgloszeniu rekrutacyjnym oraz zatgczonych
do niego dokumentach jest Instytut Dendrologii Polskiej Akademii Nauk z siedzibg 62-035 Koérnik
ul. Parkowa 5 (zwany dalej takze ,Administratorem”). Kontakt z Administratorem mozliwy jest za
posrednictwem wiadomosci e-mail na adres iod.idpan@man.poznan.pl lub poprzez wystanie listu
tradycyjnego na adres: Instytut Dendrologii Polskiej Akademii Nauk 62-035 Kérnik, ul. Parkowa 5
z dopiskiem ,Dane osobowe”,

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora w celu realizacji procesu
rekrutacyjnego na stanowisko wskazane w ogtoszeniu rekrutacyjnym.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).
W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody, bez wplywu na zgodnos¢
Z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. W razie cofniecia
danej zgody, dane objete dang zgoda przetwarzane na jej podstawie zostana niezwlocznie usuniete.

Zgode mozna cofngé poprzez wystanie wiadomoéci e-mail na adres iod.idpan@man.poznan.pl lub
przestanie listu tradycyjnego na adres: Instytut Dendrologii Polskiej Akademii Nauk, 62-035 Kérnik, ul.
Parkowa 5 z dopiskiem ,Dane osobowe”.,

Dane osobowe beda przetwarzane do czasu zakoficzenia procesu rekrutacji i zostang usuniete najpézniej w
ciggu 3 miesigcy od zakonczenia rekrutacji.

Przewidywane kategorie odbiorcéw danych: to dostawcy ustugi publikacji ogloszen o prace, dostawcy
systeméw do zarzadzania rekrutacjami, dostawcy ustug IT takich jak dostawcy systeméw informatycznych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla udzialu w procesie rekrutacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczgcych
Pani/Pana osoby, w tym otrzymania ich kopii, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do przeniesienia danych (na ktérych przetwarzanie wyrazono zgode).
Przystuguje Pani/Panu takze prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).



