INSTYTUT DENDROLOGII
POLSKIEJ AKADEMII NAUK

ul. Parkowa 5 tel.: 61 817 00 33
62-035 Kornik fax: 61 817 01 66
www.idpan.poznan.pl e-mail: idkornik@man.poznan.pl

DYREKTOR INSTYTUTU DENDROLOGII POLSKIE] AKADEMII NAUK
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO ASYSTENT INFORMACJI NAUKOWE]
W DZIALE INFORMAC]I NAUKOWE]

1. WYMAGANIA STAWIANE KANDYDATOM:

e wyksztalcenie wyzsze magisterskie;

e bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie;

e biegta znajomos$¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows, aplikacje biurowe MS Office) oraz
urzadzen peryferyjnych (drukarka, skaner);

e dobra organizacja pracy;

e samodzielnoéé, skrupulatnoéé, terminowo$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.

2. DODATKOWYM ATUTEM BEDA:

e do$wiadczenie w pracy administracyjno-biurowej;

e znajomo$¢ zasad funkcjonowania systemu finansowania nauki w kraju oraz w Unii
Europejskiej;

o doéwiadczenie w pozyskiwaniu $rodkéw na projekty naukowe polskie i zagraniczne;
e znajomos$¢ przepiséw RODO;

e prawo jazdy kategorii B.

3. ZADANIA:

e wyszukiwanie oraz informowanie pracownikéw oraz stypendystéw o szkoleniach, stazach,
warsztatach, konkursach na projekty naukowe;

e pomoc w zakresie sktadania wnioskéw o realizacje projektéw badawczych;

e pomoc przy realizowanych w jednostce projektach;

e wspolpraca z krajowym i regionalnym Punktem Kontaktowym;

e prowadzenie spraw zagranicznych pracownikéw, doktorantéw, stypendystéw w zakresie
dziatania Dziatu Informacji Naukowej;

e prowadzenie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem Poznanskiej Szkoty Doktorskiej
Instytutow Polskiej Akademii Nauk w ID PAN.

4. OFERUJEMY:

e zatrudnienie na podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze czasu pracy;
e pozytywna atmosfere w pracy i otwartg komunikacje w zespole;

e narzedzia niezbedne do realizacji zadan;

e mozliwosci rozwojowe (szkolenia wewnetrzne i zewngtrzne).
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5. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW:

e podanie o zatrudnienie na stanowisko asystenta informacji naukowej adresowane do
Dyrektora Instytutu;

e Curriculum Vitae;

e kopie Swiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie;

e kwestionariusz osobowy;

e zaSwiadczenia potwierdzajace zakonczone szkolenia;

e opcjonalnie dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka angielskiego.

6. DOKUMENTY NALEZY PRZESEAC W TERMINIE DO 31.10.2022 R. NA ADRES:
Dziat Informacji Naukowej, Instytut Dendrologii Polskiej Akademii Nauk ul. Parkowa 5, 62-035
Kérnik lub mailem na adres: lukowiak@man.poznan.pl z dopiskiem ,ASYSTENT INFORMAC]I

NAUKOWE]J”.
7. ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU NASTAPIDO 20.11.2022 R.

8. INSTYTUT ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO KONTAKTU Z WYBRANYMI KANDYDATAMI
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Osoby zainteresowane podjeciem pracy w Instytucie Dendrologii Polskiej Akademii Nauk w Kérniku
prosimy o zatgczenie do sktadanych dokumentéw o$wiadczenia o brzmieniu nastepujacym:

» O$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podczas procesu
rekrutacji na stanowisko ASYSTENT INFORMACJI NAUKOWE] prowadzonej przez Instytut
Dendrologii Polskiej Akademii Nauk z siedziba w Kérniku (62-035) ul. Parkowa 5 w celu zawarcia
umowy o prace.”

W wykonaniu obowigzkéw natozonych przez art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej zwanym takze ,RODO”, Instytut Dendrologii
Polskiej Akademii Nauk informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych zawartych w zgloszeniu rekrutacyjnym oraz zataczonych
do niego dokumentach jest Instytut Dendrologii Polskiej Akademii Nauk z siedzibg 62-035 Koérnik ul.
Parkowa 5 (zwany dalej takze ,,Administratorem”).

Kontakt z Administratorem mozliwy jest za posrednictwem wiadomo$ci e-mail na adres
lukowiak@man.poznan.pl lub poprzez wystanie listu tradycyjnego na adres: Instytut Dendrologii Polskiej
Akademii Nauk 62-035 Kornik, ul. Parkowa 5 z dopiskiem ,,Dane osobowe”.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora w celu realizacji procesu
rekrutacyjnego na stanowisko wskazane w ogtoszeniu rekrutacyjnym.

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). W kazdej chwili
przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. W razie cofnigcia danej zgody, dane objete dang
zgodg przetwarzane na jej podstawie zostang niezwlocznie usunigte.



Zgode mozna cofng¢ poprzez wystanie wiadomos$ci e-mail na adres lukowiak@man.poznan.pl lub
przestanie listu tradycyjnego na adres: Instytut Dendrologii Polskiej Akademii Nauk, 62-035 Kérnik, ul.
Parkowa 5 z dopiskiem , Dane osobowe”.

Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zakonczenia procesu rekrutacji i zostang usunigte najp6zniej w
ciggu 3 miesiecy od zakoniczenia rekrutacji.

Przewidywane kategorie odbiorcow danych: to dostawcy ustugi publikacji ogtoszen o prace, dostawcy
systemdw do zarzgdzania rekrutacjami, dostawcy ustug IT takich jak dostawcy systeméw informatycznych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla udziatu w procesie rekrutacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych
Pani/Pana osoby, w tym otrzymania ich kopii, prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do przeniesienia danych (na ktérych przetwarzanie wyrazono zgode).
Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).



