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INSTYTUT DENDROLOGII
      POLSKIEJ AKADEMII NAUK

             62-035 KÓRNIK, ul. Parkowa 5, 
             tel. 61-8170-033;  fax. 61-8170-166;
             www.idpan.poznan.pl      e-mail: idkornik@man.poznan.pl    



[bookmark: _Hlk99018596]OGŁOSZENIE
O ZAMÓWIENIU NA WYKONANIE USŁUGI
(zaproszenie do składania ofert)


prowadzone zgodnie z regulaminem udzielania przez Instytut Dendrologii Polskiej Akademii Nauk zamówień wyłączonych ze stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych 
z 11 września 2019 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z 2020 r. poz. 288, 875, 1492, 1517, 2275, 2320 z późn. zm.) o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł netto.
			


Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest usługa montażu 60 filmów z dostarczonych materiałów. Będą dwa rodzaje filmów. Wykłady w liczbie 42 filmów, oraz Warsztaty w liczbie 18 filmów. 

Filmy umieszczane będą  na stronach internetowych, emitowane podczas spotkań, konferencji 
i prezentacji oraz dystrybuowane bezpośrednio na różnego typu nośnikach np.: pendrive
oraz  będą służyły promocji Instytutu np. w mediach społecznościach.	



















Montaż filmów zostanie wykonany na podstawie przykładowych skryptów:

Wykłady 42 szt. Całość jednego filmu od 10 do 12 min. 
[image: ]
Warsztaty 18 szt. Całość jednego filmu od 5 do 6 min.
[image: ]

UWAGA. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 3 tur poprawkowych, (wliczonych w cenę), oraz pełne prawo wniesienia zmian do dowolnych fragmentów jak i całości zmontowanego materiału.




1. Obowiązki stron:	
Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć Wykonawcy materiały multimedialne, potrzebne do montażu. 
Zamawiający dostarczy następujące materiały do Wykładów:
- sukcesywnie od dnia 05.12.2022 r. (zdjęcia, prezentacje, surowe materiały audio i wideo),
- surowy materiał wideo (wymagający pocięcia) w rozdzielczości 4k (3840 x 2160px), minimum 2 (przewiduje się około 10) filmy do jednego wykładu,
- materiał audio (nagranie głosowe wykładu - wymagający pocięcia),
- prezentacje w programie Microsoft Power Point (między 10 a 20 slajdów do jednego wykładu, 
z których należy przygotować animowany materiał), 
- zdjęcia w rozdzielczości 3840 x 2160px, od 10 do 30 zdjęć, 
- napisy w języku polskim oraz angielskim, w osobnych plikach,
- podkład muzyczny.
Zamawiający dostarczy następujące materiały do Warsztatów:
- sukcesywnie od I kwartału 2023 r. (zdjęcia, prezentacje, surowe materiały audio i wideo),
- surowy materiał wideo (wymagający pocięcia)  w rozdzielczości 4k (3840 x 2160px), od 10 do 20 filmów do jednego warsztatu (Wykonawca zobowiązany będzie do urozmaicenia wypowiedzi prelegentów przez dodanie przebitek, animacji itp.)
- prezentacje w programie Microsoft Power Point (między 5 a 15 slajdów, do jednego warsztatu, z których należy przygotować animowany materiał),
- zdjęcia w rozdzielczości 3840 x 2160px, od 10 do 30 zdjęć do jednego warsztatu,
- napisy w języku polskim oraz angielskim, w osobnych plikach,
- podkład muzyczny.
Wykonawca zobowiązuje się:
- zapewnić Zamawiającemu rozwiązanie, umożliwiające przesłanie surowych materiałów, 
o dużych rozmiarach, w formie elektronicznej¸ np. przez zapewnienie przestrzeni dyskowej poprzez usługę FTP, itp,
- zapewnić profesjonalną postprodukcję materiałów wideo obejmującą: korektę kolorów, montaż obrazu, dodanie efektów (np. animowanego tekstu, animacji grafiki, itp.),
- zrealizować filmy w rozdzielczości 4k (3840 x 2160px),
- dostarczyć gotowe filmy w formie cyfrowej, na adres wskazany przez Zamawiającego, lub udostępnić w formie elektronicznej.
1.1 Specyfikacja techniczna montażu
W wyniku realizacji zamówienia, powstaną 42 wykłady, oraz 18 warsztatów, spełniających poniższe założenia:
- długość adekwatna do założeń zawartych w przykładowych skryptach (o których mowa w opisie przedmiotu zamówienia).
- rozdzielczość filmu 4k 3840 x 2160 px,
- zastosowanie animacji 2D,
- format plików obsługiwany przez odtwarzacze systemu Windows, lub inne oprogramowanie dostępne do nieodpłatnego wykorzystania na komputerach, oraz urządzeniach mobilnych. Pliki bez dodatkowej konwersji możliwe do zaimportowania do serwisu YouTube,
- należy dodać napisy dla niesłyszących, zgodnie z wymogami WCAG 2.0 w tym zwłaszcza:
a) napisy w formacie SRT lub innym, akceptowalnym przez serwis YouTube (z możliwością włączenia / wyłączenia),
b) w pojedynczym wersie napisów może być maksymalnie 40 znaków, w jednym momencie na ekranie powinny wyświetlać się maksymalnie dwa wersy napisów (w przypadku braku możliwości skrócenia / podziału wyświetlanego tekstu  bez strat merytorycznych dopuszczalne jest użycie trzech wersów),
c) konieczność umieszczania napisów, należy uwzględnić w realizacji montażu. (Na dole ekranu zabrania się, pokazywania istotnych informacji, czy obrazów, ponieważ napisy je zasłonią).
2. Ocena kreatywności:
Wykonawca zobowiązany jest przedstawić przykładowy projekt, minimum 3 filmów, wykonanych w ciągu ostatnich 5 lat o podobnej koncepcji, pod rygorem odrzucenia oferty jako niezgodnej z SWZ.

3. Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie niżej wymienionych kryteriów:

Tabela 1. Kryteria oceny ofert

	Lp.
	Kryterium
	Waga

	1.
	Cena 
	70%

	2.
	Ocena kreatywności
	30%



3.1.  Cena:

W ramach kryterium ocenie podlegać będzie cena wyszczególniona w poz. „Całkowita wartość zamówienia brutto” w Formularzu Ofertowym stanowiącym zał. nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Powyższa cena obliczona zostanie według wzoru:



3.2. Ocena kreatywności:
Ocena kreatywności dotyczyć będzie pomysłu na realizację montażu.
Z uwagi na charakter składnika zostanie ona dokonana poprzez subiektywne przyznanie punktów przez Zamawiającego.

Ocena zostanie dokonana w następujących kryteriach:

· pomysłowość zaproponowanych efektów wizualnych wykorzystanych do montażu, (grafiki, efekty, koloryzacja itp.) maksymalnie 30 pkt,

Waga punktów w przedziale od 1-30 pkt.


Ostateczna liczba punktów (P) każdej z ocenianych ofert stanowić będzie suma punktów przyznanych we wszystkich kryteriach oceny ofert: „Cena” i „Ocena kreatywności” zgodnie ze wzorem:

P = C + K

gdzie:

P – łączna ocena punktowa oferty we wszystkich kryteriach oceny,
C – ocena oferty w kryterium „Cena”,
K – ocena oferty w kryterium „Ocena kreatywności”.


· Termin związania oferty – 14 dni.

· Termin wykonania usługi – 30 wykładów do 30.12.2022 r., pozostałe wykłady oraz warsztaty do końca II kwartału 2023 roku. 

· Na etapie przygotowawczym odbędą się co najmniej 3 spotkania przedstawicieli Wykonawcy z Zamawiającym ( w siedzibie Zamawiającego i w uzgodnionych z nim terminach), mające na celu ustalenie wymagań i oczekiwań dotyczących scenariusza 
i całościowej koncepcji filmów. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do stałego kontaktu z Zamawiającym drogą elektroniczną.

· Warunkiem udziału w postępowaniu jest wykazanie się doświadczeniem 
(np. potwierdzonymi referencjami należytego wykonania podobnych usług), oraz przedłożenie wykazu minimum trzech wykonanych podobnych usług, za kwotę minimum 40 000 zł netto każda. Brak spełnienia powyższego warunku, skutkował będzie odrzuceniem oferty jako niezgodnej ze specyfikacją zamówienia.

· Warunkiem udziału w postępowaniu jest wykazanie przez Wykonawcę możliwości dysponowania profesjonalnym sprzętem i oprogramowaniem, niezbędnym do zrealizowania montażu. Warunek zostanie spełniony przez złożenie oświadczenia 
o dysponowaniu wyżej wymienionymi urządzeniami / oprogramowaniem. Brak spełnienia powyższego warunku, skutkował będzie odrzuceniem oferty jako niezgodnej ze specyfikacją zamówienia.

· W związku z krótkim terminem realizacji etapu pierwszego, warunkiem udziału 
w podstępowaniu jest wykazanie się przez Wykonawcę, dysponowaniem wykwalifikowanymi pracownikami, tj. minimum: 1 x dźwiękowcem, 1 x grafikiem komputerowym i co najmniej 3x montażystami. Warunek zostanie spełniony przez przedstawienie listy osób, którymi będzie dysponował Wykonawca. Brak spełnienia powyższego warunku, skutkował będzie odrzuceniem oferty jako niezgodnej ze specyfikacją zamówienia. 

· Wykonawca dostarczy propozycję w postaci harmonogramu planowanych terminów wykonania montażu poszczególnych filmów (wykładów oraz warsztatów). Propozycja terminu powinna zostać przedstawiona do akceptacji Zamawiającego na co najmniej
2 tygodnie przed planowanym dniem rozpoczęcia montażu. 

· Instytut Dendrologii Polskiej Akademii Nauk dysponuje logotypami 
w formacie cdr, które powinny zostać wykorzystane w filmie oraz materiałami ikonograficznymi (ryciny zdjęcia) w formacie JPG.
	
· Oferty wg wzoru stanowiącego zał. nr 1, powinny zawierać proponowaną cenę 
na wszystkie elementy zamówienia ujęte w opisie.

· Cenę za wykonanie zamówienia Wykonawca określi w złotych z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku na wszystkie elementy zamówienia. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, może zwrócić się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnego z przepisami ustawy o podatku 
od towarów i usług oraz podatku akcyzowego z 11.03.2004 r. (Dz. U. 04.54.535 z póź. zm.) spowoduje odrzucenie oferty. Cena powinna zawierać wszystkie koszty realizacji zamówienia razem z dostawą do siedziby Zamawiającego.

· Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie ważna oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów, w kryterium oceny ofert.

Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie 
podpisana umowa wg wzoru zał. nr 2 do ogłoszenia. Zamawiający dopuszcza 
podpisanie umowy podpisem elektronicznym, lub tradycyjnym. 

· Zamawiający dopuszcza możliwość rozliczenia za pomocą faktur częściowych, na podstawie protokołu odbioru wykonania i przekazania 30 gotowych filmów do 
30 grudnia 2022 r. Za pozostałe materiały rozliczenie nastąpi do końca II kwartału 2023 r., na podstawie protokołu odbioru wykonania i przekazania pozostałych filmów.

· Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. Od tej decyzji nie przysługują środki odwoławcze.

· [bookmark: _Miejsce_oraz_termin]Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: oferty należy składać w zamkniętych kopertach z dopiskiem: „Oferta cenowa na wykonanie montażu 42 wykładów, oraz 18 warsztatów – nr sprawy DAZ.2540.1057.2022” do 14 listopada 2022 roku w holu Instytutu (skrzynki podawczej) do godz. 1400 lub przesłać pocztą elektroniczną na adres: zamowienia.idpan@man.poznan.pl.

· Osobą do kontaktu w sprawie zamówienia pod względem formalno-proceduralnym  jest mgr inż. Radosław Rakowski tel. 575 771 655; e-mail: idadmin@man.poznan.pl 
w godzinach od 730 do 1530.


Kórnik 07.11.2022 r.



Zastępca dyrektora ds. naukowych
Polskiej Akademii Nauk


 						              dr hab. Ewelina Ratajczak, prof. ID PAN




Złączniki:
Nr 1 wzór oferty,
Nr 2 wzór umowy,	
Nr 3 klauzula RODO,
Nr 4 wykaz osób i sprzętu.






































[bookmark: _GoBack]Zał. nr 1
do ogłoszenia o zamówieniu z 07.11.2022 r.

Formularz oferty

Nazwa oferenta:
Adres:
Osoba do kontaktu:
E-mail:
Telefon kontaktowy:

Przedstawiam swoją ofertę dotyczącą ogłoszenia montażu 60 filmów z dostarczonych materiałów (w podziale 42 filmy w formie wykładu, oraz 18 filmów w formie warsztatów).


łącznie za kwotę: ……………………. zł netto tj. …………………… zł brutto.

co wynika z wyliczenia: 

cena montażu jednego wykładu ……………………..zł brutto x 42 szt.
cena montażu jednego warsztatu ………………...zł brutto x 18 szt. 


Zobowiązuję się do wykonania usługi w terminie……………………………………………….


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczam, jako upoważniony reprezentant WYKONAWCY, że:
1) nie jestem (jesteśmy) powiązany(i) z Zamawiającym i nie występuje pomiędzy nami konflikt interesów;
2) oferowany przeze mnie (nas) przedmiot zamówienia spełnia wymagania Zamawiającego;
3) zaoferowana cena zawiera wszystkie koszty niezbędne do należytego wykonania zamówienia;
4) w przypadku wybrania mojej (naszej) oferty, zobowiązuję (my) się zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z wymaganiami opisanymi w ogłoszeniu wraz z załącznikami;
5) przyjmuję(my) do wiadomości i akceptujemy treść Klauzuli informacyjnej Zamawiającego (RODO) Załącznik nr 3.
6) Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
7) nie podlegam wykluczeniu z postępowania o zamówienie publiczne na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).


Data:   						
								.………………………….
podpis i pieczęć oferenta 

Zał. nr 2
do ogłoszenia o zamówieniu z 07.11.2022 r.

Wzór

Umowa wykonania usługi nr ……/2022

zawarta w Kórniku dnia ………………….2022 roku pomiędzy: Instytutem Dendrologii Polskiej Akademii Nauk mającym siedzibę przy ulicy Parkowej 5, 62-035 Kórnik, reprezentowanym przez ……………………………………………………………………………………………………… zwanym w dalszej treści umowy ZAMAWIAJĄCYM
a
………………………………………………………………………………………………………zwanym dalej w tekście WYKONAWCĄ reprezentowanym przez ………………………………………………………………………………………………………

Wobec wyboru WYKONAWCY przez ZAMAWIAJĄCEGO po przeprowadzeniu postępowania 
w trybie ……………………….., strony zawierają umowę o następującej treści:

§ 1. Przedmiot umowy

ZAMAWIAJĄCY zleca, a WYKONAWCA podejmuje się wykonać usługę wykonania montażu 60 filmów (42 wykładów oraz 18 warsztatów) o tematyce prezentującej działalność naukową Instytutu zgodnie z przedstawioną ofertą z dnia ……………………… r. (zał. nr 1).

§ 2. Warunki i termin wykonania usługi

1. Usługa zostanie wykonana w siedzibie WYKONAWCY na materiale dostarczonym przez ZAMAWIAJĄCEGO. Termin wykonania usługi nie dłuższy niż zadeklarowany w ofercie (zał. nr 1).
2. Stosownie do postanowienia art. 431 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 roku poz. 2019 z późn. zm.) ZAMAWIAJĄCY i WYKONAWCA są obowiązani współdziałać przy wykonywaniu niniejszej umowy.

§ 3. Całkowita wartość umowy

Za wykonanie wszystkich czynności opisanych w § 1 WYKONAWCY przysługiwać będzie wynagrodzenie w łącznej wysokości ………………………. zł netto, słownie: …………………………. zł netto, tj. ……………………… zł brutto, słownie: …………………………….zł brutto.

§ 4. Upoważnieni przedstawiciele

Strony wyznaczają niniejszym swoich przedstawicieli uprawnionych do podejmowania decyzji w zakresie wyznaczonym przez § 1 tej umowy.

Przedstawicielem ZAMAWIAJĄCEGO będzie ……………………..
Przedstawicielem WYKONAWCY będzie ………………………..

§ 5. Warunki płatności

Zapłata nastąpi w terminie 21 dni od dnia dostarczenia faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy WYKONAWCY wskazany w wystawionej fakturze. Warunkiem zapłaty jest sporządzenie przez strony tej umowy protokołu odbioru usługi opisanej w par. 1 lub jej części zgodnie  z załączonym wzorem (zał. nr 2).

§ 6. Kary umowne

1. Strony postanawiają, że obowiązującą formą odszkodowania będą kary umowne.
2. Kary te będą naliczane w następujących przypadkach i wysokościach:
2.1. WYKONAWCA zapłaci ZAMAWIAJĄCEMU kary umowne:
a) w przypadku nieterminowego wykonania usługi bądź odmowy wykonania zleconych usług w wysokości 0,5% wartości zamówienia netto za każdy dzień opóźnienia ponad termin określony w § 2 ust. 1 umowy. Kary umowne nie będą naliczane, gdy przyczyną nieterminowego wykonania umówionej usługi bądź odmowy wykonania usługi będzie zmiana technologii wykonania zleconych usług, których ZAMAWIAJĄCY nie akceptuje przez WYKONAWCĘ,
a ZAMAWIAJĄCY zostanie uprzedzony o takim fakcie przez WYKONAWCĘ,
b) za zwłokę w usuwaniu wad stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie gwarancji
w wysokości 0,5% całkowitej wartości umowy, za każdy dzień zwłoki, licząc od dnia wyznaczonego lub umówionego na usunięcie tych wad.
2.2. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 10% wynagrodzenia umownego.
2.3. Zamawiający zapłaci WYKONAWCY kary umowne za zwłokę w dokonaniu odbioru w wysokości 0,5% za każdy dzień zwłoki, licząc od dnia następnego po dniu, w którym odbiór miał zostać zakończony.
3. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przekraczającego  wysokość naliczonych kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.
4. WYKONAWCA nie może przenosić na rzecz osób trzecich jakichkolwiek wierzytelności
wynikających lub związanych z tą umową bez pisemnej zgody ZAMAWIAJĄCEGO.

§ 7. Postanowienia końcowe

Sprawy nieuregulowane niniejszą umową będą rozpatrywane z odpowiednim zastosowaniem postanowień Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych.
Zmiany opisane powyżej bądź uzupełnienia niniejszej umowy wymagają dla swej ważności zachowania formy pisemnej i podpisów obu stron oraz nie mogą być sprzeczne w treści złożonej oferty przez WYKONAWCĘ.

§ 8. Załączniki do umowy

Oferta WYKONAWCY z dnia …………………r. określająca przedmiot i wartość przedmiotu umowy. Wszelkie powołane w umowie załączniki, wymienione w tym paragrafie, stanowią jej integralną część.

§ 9. Klauzula RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE), dalej RODO informuję że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Dendrologii Polskiej Akademii Nauk z siedzibą w Kórniku przy ulicy Parkowej nr 5.
2. W sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres Instytut Dendrologii PAN ul. Parkowa 5, 62-035 Kórnik lub pocztą elektroniczną na adres email: iod.idpan@man.poznan.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający 
na Zamawiającym.
4. Obiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.
5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.
6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. Posiada Pan/Pani:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników;
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
9. nie przysługuje Pani/Panu:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie 
co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

§ 10. Egzemplarze umowy

Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 
dla każdej ze stron.

ZAMAWIAJĄCY                                      	     DOSTAWCA
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Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiających w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE), dalej RODO informuję że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Dendrologii Polskiej Akademii Nauk z siedzibą w Kórniku przy ulicy Parkowej nr 5.
2. W sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres Instytut Dendrologii PAN ul. Parkowa 5, 62-035 Kórnik lub pocztą elektroniczną na adres email: iod.idpan@man.poznan.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na Zamawiającym.
4. Obiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.
5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.
6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. Posiada Pan/Pani:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników;
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub  z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
9. nie przysługuje Pani/Panu:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 ROD O względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie 
co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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Oświadczam, że dysponuję następującym sprzętem oraz oprogramowaniem:

………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
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………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………


Oświadczam, że dysponuję następującymi pracownikami: 
	Imię i Nazwisko
	Stanowisko / Kwalifikacje
	Forma dyspozycyjności (np.: umowa o pracę, umowa cywilno-prawna itp.)
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Czas,  minuta  filmu  Długość  hasło  opis  dodatki  

 20 s  Tytuł  projektu  Klimat na  bioróżnorodność  Plansza (w tle wybrany podkład muzyczny).  Plansza zawiera tytuł, logo Instytutu oraz   logo trzech jednostek współfinansujących  projekt.    

 1 min  Wstęp  Dyrektor Instytutu  wprowadzi do tematu  wykładu  Ujęcie osoby w Arboretum  

 20 s  Wstęp  Wykładowca  Ujęcie osoby prowadzącej wykład (w ruch),  ujęcie w terenie albo w pomieszczeniu, w tle  wybrany podkład muzyczny.  

 20 s  Wykład  Plansza z tytułem  wykładu    Ujęcie osoby, krótki wstęp osoby  prezentującej wykład  

 9 min  Wykład  Prezentacja wykładu  Prezentacja w programie PowerPoint w tym  plansze, zdjęcia ( 3840x2160px ). Ujęcia bez  osoby prowadzącej, głos w tle.  

 20 s  Zakończenie  Plansza   Plansza (w tle wybrany podkład muzyczny) .   P lansza zawiera tytuł, logo Instytutu oraz   logo  trzech  jednostek współfinansujących  projekt.    
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Czas,  minuta  filmu  Długość  hasło  opis  dodatki  

 20s  Tytuł  projektu  Klimat na  bioróżnorodność  Plansza (w tle wybrany podkład muzyczny).  Plansza zawiera tytuł, logo Instytutu oraz  logo  trzech jednostek współfinansujących projekt.    

   50 s  Wstęp  Dyrektor Instytutu  wprowadzi do tematu  wykładu  Ujęcie osoby w  Arboretum  

 20s  Wykład  Plansza z tytułem  warsztatu    Ujęcie osoby w  terenie albo w laboratorium,  która wprowadza do zagadnienia warsztatu.  

   4 min  Wykład  Prezentacja warsztatu  Prezentacja/ plansze w programie PowerPoint  w tym plansze, zdjęcia ( 3840x2160px ) , film  nagrany wcześniej dotyczące prezentacji danej  metody badawczej, procesu itd.,    Ujęcia bez osoby prowadzącej, głos w tle.  

 2s  Zakończenie  Plansza   Plansza (w tle wybrany podkład muzyczny) .   P lansza zawiera tytuł, logo Instytutu oraz  logo  trzech  jednostek współfinansujących projekt.    
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