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Zatacznik do Uchwaly Rady Naukowej Instytutu Dendrologii PAN nr 35/2025 z 19.12.2025r.

Regulamin postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
w Instytucie Dendrologii Polskiej Akademii Nauk
(zwany dalej Regulaminem)

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U.z 2020 r. poz. 1796 z péZn.
zm.).

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szKolnictwie wyzszym 1 nauce
(Dz.U.z 2024 r. poz. 1571 z p6zZn. zm.) — zwana dalej Ustawa.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 5 lipca 2023 r. w sprawie dyploméw
doktorskich, dyploméw habilitacyjnych i legitymacji doktoranta (Dz. U.z 2023 r. poz. 1422).
W sprawach nieuregulowanych odpowiednie zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572 z p6Zn.
zm.), zgodnie z art. 178 ust. 3 Ustawy.

Postanowienia og6lne

§1

. Instytut Dendrologii Polskiej Akademii Nauk (zwany dalej ID PAN), czyli podmiot habilitujacy,
posiada uprawnienia do nadawania stopnia doktora habilitowanego w dziedzinie nauk
Scistych i przyrodniczych w dyscyplinie nauki biologiczne oraz dziedzinie nauk rolniczych
w dyscyplinie nauki le$ne.

. Stopien doktora habilitowanego nadaje, w drodze decyzji administracyjnej, Rada Naukowa
Instytutu Dendrologii Polskiej Akademii Nauk (zwana dalej Radg Naukowg ID PAN).

. Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego (zwane dalej
postepowaniem habilitacyjnym) wszczyna sie na pisemny wniosek habilitanta sktadany do ID
PAN za posrednictwem Rady Doskonatosci Naukowej (zwanej dalej RDN) z wylaczeniem
sytuacji, o ktérej mowa w art. 221 ust. 3 Ustawy.

. Osoba ubiegajaca sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego przez ID PAN (zwana dalej
habilitantem), musi speinia¢ wymogi zapisane w art. 219 Ustawy.

. W sprawach postepowan habilitacyjnych gtosuja tylko cztonkowie Rady Naukowej ID PAN
posiadajacy tytut profesora, stopien doktora habilitowanego oraz osoby, ktore nabyty
uprawnienia réwnowazne z uprawnieniami doktora habilitowanego.

. Poza przypadkami odrebnie okreslonymi w niniejszym Regulaminie, uchwaty Rady Naukowej
ID PAN w toku postepowania o nadanie stopnia doktora habilitowanego zapadaja
w glosowaniu tajnym, bezwzgledna wiekszoscig gtoséw, przy obecnosci co najmniej potowy
liczby 0s6b uprawnionych do gtosowania, o ktérych mowa w ust. 5.

. Uchwaly Rady Naukowej ID PAN stanowigce decyzje lub postanowienia administracyjne
podpisuje Przewodniczacy Rady Naukowej ID PAN.

. Uchwaly Rady Naukowej ID PAN stanowigce decyzje lub postanowienia administracyjne
sporzadza sie w dwéch egzemplarzach. Jeden egzemplarz uchwaty, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim, dorecza sie habilitantowi.

Posiedzenia Rady Naukowej ID PAN dotyczace postepowan habilitacyjnych moga by¢
przeprowadzane zdalnie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Przewodniczacy Rady Naukowej ID PAN lub w przypadku braku
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dyspozycyjnosci Przewodniczacego Rady Naukowej ID PAN jego Zastepca. W takim
przypadku protokét z posiedzenia oraz podjete na nim uchwaly podpisuje osoba, ktéra
podjeta decyzje o przeprowadzeniu danego posiedzenia w trybie zdalnym.

Dokumentacje postepowan w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego oraz
ewidencje nadawanych stopni prowadzi Dzial Informacji Naukowej ID PAN
w porozumieniu z Sekretarzem Rady Naukowej ID PAN.

W przypadku wycofania przez habilitanta wniosku po powotaniu komisji habilitacyjnej:

1) ten sam wniosek nie moze by¢ podstawa ubiegania sie o nadanie stopnia doktora
habilitowanego w innym podmiocie habilitujacym,

2) habilitant nie moze ubiega¢ sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego przez okres
2 lat.

Osoba, ktorej Rada Naukowa ID PAN nadata stopiefi doktora habilitowanego, otrzymuje
dyplom oraz jego odpis, o ktéorych mowa w § 8, w formie zgodnej z odpowiednim
rozporzadzeniem obowigzujacym w dniu wszczecia postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego.

Wszczecie postepowania habilitacyjnego

§2
Whniosek o przeprowadzenie postepowania habilitacyjnego musi obejmowac:
1) dokumenty wymienione w art. 220 Ustawy;
2) oswiadczenie o przebiegu postepowania habilitacyjnego, jesli habilitant uprzednio
ubiegat sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego;
3) os$wiadczenie wspotautoréw publikacji wchodzacych w sktad osiagniecia naukowego,
o ktorym mowa w § 1 ust. 4, bedacego podstawg ubiegania sie o nadanie stopnia doktora
habilitowanego o ich indywidualnym wkladzie w powstanie publikacji. Habilitant jest
zwolniony z obowigzku zalaczenia o§wiadczenia w przypadku (1) $mierci wspotautora, (2)
uznania wspoétautora za zmartego, (3) stanu zdrowia wspétautora uniemozliwiajacego
uzyskanie wymaganego o$wiadczenia, (4) innych istotnych okolicznosci uniemozliwiajgcych
jego otrzymanie. Wszystkie okoliczno$ci wymienione powyzej wymagaja pisemnego
uzasadnienia ze strony habilitanta;
4) wniosek o przeprowadzenie kolokwium w jezyku angielskim (jesli dotyczy);
5) os$wiadczenie o zobowigzaniu do pokrycia kosztéw postepowania habilitacyjnego zgodnie
z § 9 (nie dotyczy os6b bedgcych pracownikami ID PAN).
RDN dokonuje formalnej oceny wniosku i przekazuje go ID PAN w terminie
4 tygodni od dnia jego otrzymania.
Rada Naukowa ID PAN, w terminie 4 tygodni od dnia otrzymania wniosku przez ID PAN, moze
nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie postepowania habilitacyjnego i zwrdci¢ wniosek do
RDN.
RDN, w terminie 12 tygodni od dnia otrzymania wniosku, wyznacza 4 czlonkéw do komisji
habilitacyjnej  (zwanej dalej Komisjg), w tym przewodniczacego Komisji
i 3 recenzentéw sposrod osdb posiadajacych stopien doktora habilitowanego lub tytut
profesora oraz aktualny dorobek i uznang renome, w tym miedzynarodowg, niebedacych
pracownikami podmiotu habilitujacego i przekazuje te informacje do ID PAN.
Rada Naukowa ID PAN, w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania informacji
o cztonkach Komisji wskazanych przez RDN, powotuje Komisje.



Powolanie komisji habilitacyjnej

§3
Na cztonkéw Komisji Rada Naukowa ID PAN powotuje osoby, wobec ktérych nie zachodzi
obawa o wystapienie konfliktu interesé6w z habilitantem (przez konflikt interes6w rozumie
sie konflikt zdefiniowany w obowigzujagcym Kodeksie etyki pracownika naukowego,
opracowanym przez Komisje ds. Etyki w Nauce PAN, oraz wspolne projekty badawcze lub
publikacje w ciggu ostatnich 10 lat).
Rada Naukowa ID PAN wyznacza, zgodnie z wymogami art. 221 Ustawy, trzech cztonkéw
Komisji, w tym:
1) dwéch cztonkéw posiadajacych stopien doktora habilitowanego lub tytut profesora,
zatrudnionych w ID PAN, w tym sekretarza;
2) recenzenta posiadajacego stopien doktora habilitowanego lub tytut profesora oraz
aktualny dorobek naukowy i uznang renome, w tym miedzynarodowa, niebedacego
pracownikiem ID PAN.
Rada Naukowa ID PAN poddaje pod gtosowanie kandydatéw do Komisji (w tym sekretarza)
oraz poddaje gtosowaniu wybdr recenzenta sposréd zgtoszonych kandydatur.
Rada Naukowa ID PAN powotuje 7 osobowa Komisje sktadajgca sie z:
1) 4 cztonkéw (w tym przewodniczacego i 3 recenzentéw) wyznaczonych przez RDN,
o ktérych mowa w § 2 ust. 4;
2) 3 cztonkéw wyznaczonych przez Rade Naukowa ID PAN zgodnie z ust. 2.
Zadania cztonkéw Komisji:
1) przewodniczacy Komisji: organizuje prace tego gremium; zwotuje posiedzenia Komisji
iim przewodniczy; zapewnia sprawny przebieg dyskusji w czasie posiedzen Komisji; zarzadza
glosowania; okresla precyzyjnie ich przedmiot oraz tryb ich przeprowadzania; nadzoruje
prawidlowo$¢ przeprowadzanych czynno$ci przez Komisje; uczestniczy w gtosowaniach,
dyskusjach podczas posiedzent Komisji oraz kolokwium habilitacyjnego; przekazuje protokot
z posiedzenia Komisji na posiedzeniu RN;
2) sekretarz Komisji: na zlecenie przewodniczacego Komisji wykonuje czynnosci z zakresu
organizacji prac Komisji; po$redniczy w kontakcie i wymianie informacji miedzy cztonkami
Komisji, a takze miedzy Komisja a Sekretarzem Rady Naukowej ID PAN; wspotpracuje w
sprawach postepowania z Dziatem Informacji Naukowej ID PAN; zapewnia sprawny obieg
dokumentéw miedzy cztonkami Komisji; zapewnia techniczng obstuge czynnosci
podejmowanych przez Komisje; sporzadza protokét z kazdego posiedzenia Komisji;
uczestniczy w gltosowaniach, dyskusjach podczas posiedzenn Komisji oraz kolokwium
habilitacyjnego;
3) recenzent: w terminie 8 tygodni od dnia doreczenia wniosku sporzadza jednoznacznag,
uzasadniong ocene w przedmiocie spetnienia przez osobe ubiegajaca sie o nadanie stopnia
doktora habilitowanego wymogéw, o ktérych mowa w art. 219 ust. 1 pkt 2 Ustawy;
uczestniczy w glosowaniach, dyskusjach podczas posiedzenn Komisji oraz kolokwium
habilitacyjnego;
4) cztonek Komisji: uczestniczy w glosowaniach, dyskusjach podczas posiedzen Komisji oraz
kolokwium habilitacyjnego.

Praca komisji habilitacyjnej

§4
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Po powotaniu Komisji Rada Naukowa ID PAN przekazuje cala dokumentacje sprawy
sekretarzowi Komisji.

Posiedzenia Komisji (w tym kolokwium habilitacyjne) odbywaja sie w siedzibie ID PAN lub
z wykorzystaniem S$Srodkow komunikacji elektronicznej na podstawie decyzji
przewodniczacego Komisji. W takim przypadku cztonkowie Komisji oraz habilitant sg
zobowigzani do potwierdzenia swojej tozsamosci zgodnie z procedura wskazang przez
przewodniczacego lub sekretarza Komisji.

Za organizacje pracy Komisji i obstuge techniczng jej posiedzen odpowiedzialny jest sekretarz
Komisji.

Przewodniczacy Komisji i sekretarz Komisji mogg kontaktowac sie z pozostatymi cztonkami
Komisji za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Cztonkowie Komisji nie moga omawia¢ wniosku poza posiedzeniami Komisji.

Bezzwlocznie po powotaniu Komisji, jej sekretarz przekazuje wszystkim jej cztonkom
w formie elektronicznej lub drukowanej: wniosek habilitanta wraz z zatgcznikami oraz
uchwate Rady Naukowej ID PAN o powotaniu Komisji.

Recenzje nalezy przekazac sekretarzowi Komisji.

Recenzje moga zosta¢ przestane: w postaci elektronicznej jako skan dokumentu opatrzonego
wlasnorecznym podpisem oraz jednocze$nie w formie papierowej na adres
korespondencyjny ID PAN z dopiskiem ,Komisja habilitacyjna”; w formie elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Aktualne dane kontaktowe, w tym adres e-mail przeznaczony do przekazywania recenzji,
udostepniane sg w Biuletynie Informacji Publicznej ID PAN (BIP).

Do chwili wptyniecia ostatniej wymaganej recenzji, recenzje majg charakter $cisle poufny i nie
sg nikomu udostepniane.

Po otrzymaniu wszystkich recenzji, sekretarz Komisji rozsyta je bezzwtocznie do wszystkich
cztonkéw Komisji i przekazuje do Dziatu Informacji Naukowej ID PAN celem opublikowania
w BIP.

Komisja podejmuje uchwaly w obecnos$ci co najmniej sze$ciu cztonkéw, w tym
przewodniczacego i sekretarza, z wyjatkiem uchwaty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.

Uchwaly Komisji sa podejmowane w glosowaniach jawnych, bezwzgledng wiekszosciag
glosow (liczba gtoséw ZA wieksza od sumy gtosow PRZECIW i wstrzymujacych sie).

ID PAN na co najmniej 10 dni przed wyznaczonym terminem posiedzenia Komisji, na ktérym
ma odby¢ sie kolokwium habilitacyjne, podaje do publicznej wiadomosci (BIP) informacje
o formie, terminie i miejscu przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego.

Posiedzenie, na ktérym odbywa sie kolokwium habilitacyjne, przeprowadza sie w obecnosci
co najmniej pieciu cztonkéw Komisji, w tym przewodniczacego i sekretarza.

Posiedzenie, na ktérym odbywa sie kolokwium habilitacyjne, sktada sie z cze$ci jawnej i tajne;.
Kolokwium habilitacyjne moze by¢ przeprowadzone w jezyku angielskim, o ile taki wniosek
zostanie zlozony przez habilitanta (§ 2 ust. 1 pkt 4). Decyzje w tej sprawie podejmuje
przewodniczacy Komisji.

Komisja przeprowadza kolokwium habilitacyjne (cze$¢ jawna posiedzenia) w zakresie
osiggnie¢ habilitacyjnych habilitanta z zachowaniem nastepujacych wytycznych:

1) kolokwium habilitacyjnego nie przeprowadza sie, jezeli co najmniej 2 recenzje
s3 negatywne;

2) kolokwium habilitacyjne ma charakter publiczny, z wylgczeniem kolokwium
w zakresie osiggnie¢, o ktérych mowa w art. 219 ust. 3 Ustawy;
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3) jezeli kolokwium habilitacyjne jest przeprowadzane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, sekretarz Komisji ma obowigzek potwierdzenia toZsamos$ci habilitanta
wystepujacego online zgodnie z zatozeniami ust. 2;

4) za zgoda habilitanta przebieg kolokwium habilitacyjnego moze zosta¢ utrwalony na

no$niku w formie nagrania audio/wideo zatagczonego do akt oraz zarchiwizowany;

5) kolokwium habilitacyjne (cze$¢ jawna) sktada sie z dwoch czesci:

a) w pierwszej czesci habilitant przedstawia swoje osiggniecia naukowe oraz wskazuje, jaki
wnosza wktad w rozwo6j nauki (zalecany czas prezentacji 20-30 min.);

b) w drugiej czesci odbywa sie publiczna dyskusja w przedmiocie osiggnie¢ naukowych
habilitanta, w ramach ktorej Komisja prowadzi z habilitantem rozmowe w przedmiocie
jego/jej osiagnie¢ naukowych, wskazanych we wniosku, a dodatkowo habilitant moze
ustosunkowac sie do przedstawionych recenz;ji;

6) przewodniczacy Komisji otwiera, przeprowadza i zamyka dyskusje podczas kolokwium

habilitacyjnego.

Po zakonczeniu kolokwium habilitacyjnego Komisja podejmuje uchwate zawierajaca opinie

w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego (cze$¢ tajna posiedzenia).

Komisja moze wnioskowaé¢ do Rady Naukowej ID PAN o wyrdznienie habilitacji.

Uchwala Komisji habilitacyjnej zawierajaca opinie
w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

§5
Komisja podejmuje uchwate zawierajaca pozytywnag albo negatywna opinie w sprawie
nadania habilitantowi stopnia doktora habilitowanego, zgodnie z zatoZeniami § 4 ust. 13 oraz
§ 4 ust. 15.
Na wniosek habilitanta Komisja podejmuje uchwate w glosowaniu tajnym.
Uchwata zawiera uzasadnienie, w szczeg6lnoSci poprzez wskazanie przyczyn, dla ktérych
Komisja przyjeta okreslong ocene tego, czy i do jakiego stopnia habilitant spetnia wymagania
kazdej z przestanek do nadania stopnia doktora habilitowanego. Projekt uzasadnienia
przygotowuje osoba wskazana przez przewodniczacego Komisji. Tre$¢ uzasadnienia,
o0 ktérym mowa w zdaniu poprzednim, jest uzgadniana przez cztonkéw Komisji.
Uchwata przekazywana jest Radzie Naukowej ID PAN w terminie 6 tygodni od dnia
otrzymania recenzji.

Nadanie lub odmowa nadania stopnia doktora habilitowanego

§6
W oparciu o uchwale Komisji, Rada Naukowa ID PAN, w drodze decyzji administracyjnej,
nadaje lub odmawia nadania stopnia doktora habilitowanego.
Uchwate podpisuje Przewodniczacy Rady Naukowej ID PAN.
W przypadku odmowy nadania stopnia doktora habilitowanego uchwata musi zawieraé
odpowiednie uzasadnienie, zawierajace wszystkie przestanki decyzji odmowne;.
Projekt uzasadnienia uchwaly Rady Naukowej ID PAN w sprawie odmowy nadania
habilitantowi stopnia doktora habilitowanego przygotowuje sekretarz Komisji i przedstawia
Przewodniczagcemu Rady Naukowej ID PAN.
0d decyzji o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego przystuguje odwotanie do
RDN, zgodnie z zapisami art. 224 Ustawy.



Osoba, ktérej nadano stopien doktora habilitowanego, otrzymuje dyplom, o ktérym mowa w
§ 1ust. 12.

Wycofanie wniosku przez habilitanta

§7
W przypadku wycofania Wniosku przez habilitanta, Rada Naukowa ID PAN poddaje pod
gtosowanie uchwale w przedmiocie umorzenia postepowania w sprawie nadania
habilitantowi stopnia doktora habilitowanego.
Uchwata, ktora otrzymata wymagana wiekszos¢ gtoséw, jest decyzjg administracyjna.
W przypadku gdy uchwata nie otrzymata wymaganej wiekszosci gtoséw, powiadamia sie
habilitanta o negatywnym rozpoznaniu jego wniosku i kontynuuje sie postepowanie
w sprawie nadania habilitantowi stopnia doktora habilitowanego. Uchwata, o ktérej mowa
w zdaniu poprzednim, nie podlega zaskarzeniu.

Dyplom habilitacyjny

§8
Osoba, ktorej nadano stopien doktora habilitowanego, otrzymuje dyplom habilitacyjny oraz
odpis tego dyplomu.
Na wniosek osoby zainteresowanej wydaje sie dyplom w jezyku obcym.
Za wydanie odpisu dyplomu habilitacyjnego pobiera sie optate w wysokoSci:
1) 60 zt - za odpis w jezyku polskim,
2) 80 zt - za odpis w jezyku obcym.
Za wydanie duplikatu dyplomu habilitacyjnego pobiera sie optate w wysokosci 90 zt.
Wz6r dyplomu habilitacyjnego w jezyku polskim stanowi Zatacznik Nr 1.

Zasady ustalania wysokosci optaty
za postepowanie oraz zwalniania z tej oplaty

§9
Za przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
pobierana jest optata, ktérej wysoko$¢ nie moze przekracza¢ kosztéw postepowania,
uwzgledniajgcych w szczegdlnosci:
1) wynagrodzenia cztonkdéw Komisji wg stawek okreslonych w Ustawie;
2) koszty delegacji cztonkéw Komisji;
3) koszty administracyjne zaistniale w postepowaniu.
Z optat wskazanych w § 9 ust. 1:
1) zwolnieni sg pracownicy naukowi ID PAN,
2) wuzasadnionych przypadkach, inne osoby mogg by¢ zwolnione w catosci lub w czesci na
podstawie wniosku skierowanego do Dyrektora ID PAN.
3) ID PAN pobiera optate za przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 182 Ustawy. W tym celu
Dyrektor ID PAN zawiera odpowiednig umowe z habilitantem lub jednostka zatrudniajaca
habilitanta lub inng instytucja przez niego wskazang, ktéra zobowigze sie do pokrycia optaty
(zgodnie z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 5)
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3. W przypadku rezygnacji z przeprowadzenia postepowania habilitant lub jednostka go
zatrudniajgca lub inna wskazana przez habilitanta, na podstawie zloZonego o$wiadczenia,
o ktéorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 5, jest zobowigzany/zobowigzana do pokrycia rzeczywistych
poniesionych przez ID PAN kosztow.

Dane zamieszczane w BIP i Systemie POL-on

§10

1. Dziat Informacji Naukowej ID PAN przekazuje do umieszczenia na stronach Biuletynu
Informacji Publicznej ID PAN sukcesywnie, bez zbednej zwloki,
z ZastrzeZeniem ust. 2, nastepujace dokumenty:
1) wniosek przewodni;
2) uchwate powotania cztonkéw Komisji;
3) recenzje - po wplynieciu wszystkich recenz;ji;
4) informacje o terminie, miejscu i sposobie przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego;
5) uchwate Komisji zawierajaca opinie w sprawie nadania stopnia wraz
z uzasadnieniem;
6) uchwate Rady Naukowej ID PAN o nadaniu stopnia naukowego doktora habilitowanego
albo odmowie jego nadania.

2. Informacje, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4, udostepnia sie nie pdzniej niz 10 dni przed
wyznaczonym terminem przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego.

3. Dyrektor ID PAN, za poSrednictwem upowaznionego pracownika Dziatu Informacji Naukowej
ID PAN, umieszcza w Systemie POL-on dane oséb ubiegajacych sie o stopien doktora
habilitowanego, o ktérych mowa w art. 348 ust. 1 Ustawy.



